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GUIA ACTIVIDAD TAREA

La siguiente gufa te ensefa como crear una TAREA en el aula virtual que se encuentra en
https://campusvirtual.ucn.cl/, este actividad permitird que tus estudiantes puedan subir sus trabajos.

Al Ingresar al curso haz clic en el botén Activar edicion para anadir la actividad TAREA.

{@*‘ Universidad

5 5T
Catolica del Norte  miportal Online UGN Webmail Directorio Telefénico Servicios Contacto

S

() Mis cursos (190w Marcadoresv

Area personal > Mis cursos > Curso para Capacitacion B

@ # & ]
Area personal i Inicio del sitio | Calendario | Todos los cursos

o

Editar la configuracion del curso

-
Act:v edicion
&

Desplédzate hasta el final de la unidad y haz clic en Afadir una actividad o un recurso.

B Unidad Siguiente

[ < Afiadir una actividad o un recurso ]
Py

A continuacién, saldrd un listado de actividades y recursos, haz clic en la pestafia Actividad y
selecciona “TAREA”

Afadir una actividad o un recurso

@ 2
3 deHEP onten o nteract
* O o o o * O
4 =]
V;’ '; r O *' VO i ]
L] ao E Q e
amienta cén de ver deZoom =,
r O 0 L] w0
&
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CONFIGURACION ACTIVIDAD TAREA

Completa la siguiente informacién por cada una de las secciones que comprende la actividad tareas:

1. General
Nombre de la Tarea: Es el nombre de la actividad que es estudiante debe entregar.
Descripcion: Permite explicar de qué se trata el recurso y dar instrucciones (es opcional).
Archivos Adicionales: También en este espacio donde se encuentra la flecha de color azul,
puedes subir archivos adicionales que te permitan dejar instrucciones a los estudiantes para el
desarrollo del trabajo.

General
Nombre de la tarea (] Entrega de Tarea: 10 al 25 de agosto

Descripcién

1 A~ |B I g = = & R
Y
0 Muestra la descripcin enla pagina del curso @
ivos adicionales (2]
(D] CE

2. Disponibilidad

En este espacio puede configurar la fecha de entrega de la actividad (Tiempo desde y hasta
cuando se permite la entrega).

Nota: Si desea aceptar actividades fuera de la fecha de entrega pautada puede habilitar el
campo fecha limite.

IDisponibiIidad

eritigeniteoasidesse e 184  agosto & 20204 004 00+ @ Habilitar
Fecha de entrega e 25+  agosto ¢ | 2020s || 00s  00% & Habilitar
echallivite e 18 & agosto $ 2020 # 15 ¢ 48 & [ Habilitar
fecordapelcaliiicansn e 1 &  septiembre s 2020+  00s 0Ds & Habilitar

Mastrar siempre la descripcion @
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3. Tipos de entrega

Se configura el nimero, tamafio maximo y formato de entrega del archivo que el estudiante debe
subir.

Tipos de entrega

Tipos de entrega O Texto en linea @@ Archivos enviados @

Numero maximo de archivos (2] 1 s

subidos T

Tamafio maximo de laentrega @ Sitio limite de subida (128MB) &

Tipos de archivo aceptados (2] Archivos de documentos .do
document .pdf documemo PDF pdf

4. Tipos de retroalimentacion

Ademds de las opcidn que aparecen seleccionadas por defecto, debe seleccionar la opcién
“archivos de retroalimentacion”, seleccionar archivos de retroalimentacién (En este espacio podra
subir el trabajo corregido, instrumento de evaluacién entre otros).

Tipos de retroalimentacién

Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion @ 8 Anotacion PDF@0) Hoja de calificaciones externa @
Archivos de retroalimentacion @

Comentario en linea (2] No &
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5. Configuraciéon de entrega
Debe seleccionar en las dos primeras opciones siempre “Si”, para que el estudiante pulse el botén
y acepte las condiciones de entrega

Configuracién de entrega

Requiere que los alumnos pulsen @

. , Sio¢
el boton de envio
Es necesario que los estudiantes @
acepten las condiciones de Si ¢
entrega
Permitir reapertura [2) Nunca -

Nota: permitir reapertura, esta opcién da la posibilidad de reabrir la tarea a un estudiante es
especifico.

6. Configuracion de entrega por grupo

Sidesea la entrega por grupo selecciona la opcién “Si”

Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos (2] No =

Si selecciona “Si”, se desplegaran las siguientes sus subsecciones, en ellas puedes seleccionar las
alternativas que considere pertinentes para la entrega por grupo.

Configuracién de entrega por grupo

Entrega por grupos e Si

“»

Se requiere formar partedeun @

Si &
grupe para realizar la entrega
Se requiere que todos los (2] N
o %
miembros del grupa entreguen
Agrupamiento para los grupos (2] Ninguno #
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Permite notificar al estudiante el aviso entrega de calificaciones y notificar a los profesores las
entregas fuera de plazo de las actividades.

Avisos

Enviar aviso de entregas a los que @

No ¢
califican
Motificar a los evaluadores las (2] N
o %
entregas fuera de plazo
Valor por defecto para "Notificar a @ S
——

los estudiantes”

8. Calificacidon

En esta seccién se configura la informaciéon respectiva a la  calificacion te recomendamos
seleccionar la siguientes opciones:

Calificacion: Tipo “Escala” Escala 1-7
Método de calificacién: Calificacion simple directa.

Calificacién
Calificacion (2]
Tipo Escala %
Escala
Escala1-7 s

Metodo de calificacion 2] Calificacion simple directa #
Categoria de calificacion [2] Sin categorizar &
Calificacion para aprobar [2] 400
Ocultar identidad [2] No &
Ocultar la identidad del evaluador @ N
o %
a los estudiantes
Usar workflow (flujo de trabajo) de @ N
0%

calificaciones
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CHILE

9. Ajustes comunes del médulo

Para el caso que realices actividades con grupos debes seleccionar modo de grupo ya se separado
o visible 0 agrupamiento y segun sea el caso afladir restricciones si lo requiere.

Ajustes comunes del médulo

Dispenibilidad @ Mostrar en la pagina del curso #
Numero ID (7]

Modo de grupo e Grupos visibles 4
Agrupamiento @

Ningunc 4

Anadir restriccion de acceso por grupo/agrupamiento

10. Restricciones de acceso

En esta seccién te permite restringir el acceso a la tarea por parte de los estudiantes. Para ello se
ofrece los siguientes tipos de restricciones.

Restricciones de acceso
Restricciones de acceso

El estudiante | debe ¢ | cumplir lo siguiente

@ Grupo  (Cualguier grupo) & X

Afiadir restriccion ...
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Afadir restriccion ...

Finalizacion de actividad Los estudiantes deben (o

no) completar alguna
actividad.

Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

Calificacién Los alumnos deben lograr
una calificacién especifica

Grupo Permitir sélo a estudiante
que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos

Agrupamiento Permitir sélo a estudiantes
que pertenezcan a un
grupo asociado a un
agrupamiento.

Perfil de usuario Control de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

Conjunto de restricciones ARadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto

Cancelar

11. Finalizacion de actividad
Se puede configurar el seguimiento que necesitamos realizar a las entregas de la tarea del

estudiante, para ello se recomienda seleccionar “Mostrar la actividad como completada cuando
se cumplan las condiciones”.

Finalizacién de actividad

Rastreo de finalizacion e Mostrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones #
Requerir ver El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla
Requerir calificacion [ El estudiante debe recibir una calificacion para finalizar esta actividad @
El estudiante debe entregar esta actividad para completarla
Se espera finalizar en (7]

25 % septiembre % 2020 * 16 # 04 ¢ | @ M Habilitar

Haz clic en Guardar cambios y regresar al curso.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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Asi se verd la Archivo dentro de su Aula Virtual.

«=l Entrega Tarea 01: 01 al 09 septiembre de 2020

Nota: El siguiente recurso quedara al final de la unidad donde se afada, para ubicarlo en la posicién

correspondiente dentro de la unidad, colocar el curso encima de la cruz de flechas color gris P esta
cambiara a color blanco y en ese momento podra arrastralo a su ubicacion.
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CALIFICACION DE TAREA

1. Ingreso a la Actividad

Al Ingresar al curso haz clic en la tarea que requieres calificar.

EVALUACION

& Tarea Unidad | - 05/04/2021

e

En la ventana que se presenta por pantalla haz clic en Calificaciéon.

Tarea Unidad | - 05/04/2021

Elaborar el diagrama de actividades del proceso "Disefio instruccional
Se adjunta el instrumento de evaluacion en el que se especifican los criterios a considerar para evaluar esta tarea
= [ 5 de abril de 2021, 12:22

Grupos separados | Todos los participantes ¢

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes Ne

Grupos 3

Borradores 0

Enviados 0

Fecha de entrega miércoles, 12 de abril de 2021, 23:59

Tiempo restante Tarea pendiente

Entrega fuera de plazo Permitido solo para miembros que han recibido una extensién

Ver/Calificar todas las entregas

)

11



Universidad @ UCNVIRTUAL

Catolica de Norte

2. Very Calificar todas las Entregas

Nota: En caso de que requieras descargar todos los archivos enviados por los estudiantes en la tarea,
debes hacer clic en Ver/Calificar todas las entregas, luego haz clic en la opcién Seleccionar,
selecciona la opcién Descargar los envios seleccionados y pulsa el botén Ir, tal como se indica en
los rectdngulos sefialados en la imagen siguiente.

Accion scbre las calificaciones | Elegir.

@«

Grupos separados | Todos los participantes ¢

Nomore [ 4|5 o o e|F|c m[i|ulk|L/m|n [R]o]p alr]s T/ u[v|w x|v|z
Apelido(s) [ '4le(c o e|F|e n]i[a]k L/m|[n|[N]o]rlalr]s T/u[v|w/x v]z

Imagen Ohima Ultima
del Nombre/ Nombre de difi on Archivos Ci i difi
Seleccionar fusuaric Apellido(s) usuaric  Direccién de correo Departamento Estado  Grupo Calificacién  Editar (entrega)  enviados dela entrega (calificacién) retroalimen:

- - - - - - - - - - - - - -

Estudiante 111111111 andrea coronel@gmailcom sin Grupe m Editar v -
Uno 14 2

Estudiante 222222222 andrea_marjolaine@hormailcom Grupo m Editar =
Dos 3
»
Comentarios
Emudiznie slumnel.  ohannaccoz@gmallzem Grupo m Editar ~ -
Tres 1

Con Ias seleccionadas Descargar los envios seleccicnados & n

Al hacer clic sobre la opcién Calificacion saldra una ventana en la cual puedes dar retroalimentacion
y calificar la tarea entregada por cada estudiante. En esta ventana se ofrecen varias opciones para dar
retroalimentacion, éstas se indican seguidamente.

12
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3. Correccion PDF en Plataforma

€« » C @& campusvirtualucn.c/mod/assign/view.php?id=B87721&action=grader&userid=38 * % 2@
Curso: Curso de Prusba i .

Tarea: Tarea 09/04/2021 €% Estudiante Tres -« Cambiar usuario v >
Ver/Calificar todas las entregas

alumno3,, johannacooz@gmail com 2022 T
Fecha de vencimiento: 16 de abrild...
4 Pignalde’l (| @ B G UL B ¥k NDOO ¥ & L X%

9 de abil e 2021, 11:49

¥ Comentarios (0)

Calificacian
Calificacion:
6.5

I
]g Calificacion actual en el oo de calficaciones
3
H
43 Comentarios g retroalimentacion ®
i

3|
LY I ®

M e
>
4
w

Para dar retroalimentacién sobre archivos PDF la plataforma ofrece varias opciones, las cuales se
habilitan sélo para este tipo de archivo. Entre estas opciones se encuentran el incluir comentarios en
el mismo PDF y resaltar partes de éste, estas opciones se sefialan en la imagen siguiente.

Opcicnes de retroalimentacién
& 0o a d=BA772 1 Buaction =grades Bamerid =38

o para archivos PDF  * =0
Curso: Curso de Prusta.
Tarea Tarea 03042021 @

n Estudiante Tres 4 Coambiwusaio v B
VeI CaRCa tocs 90 eriregs ] b stsal D g :

z002T

4 Prignaticel B BB G DA F¥h BNOOWV S LX

900 abril e 20211149

¥ Comernarios (0)

Calificacién

Caiteacatn

65 ]

CalPicacien actoal o0 o BEV o cakfescones

Comrthrion te etcaimentitiin ®

-
=
w

I @

=0

i v | Y [
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Nota: Los archivos de formato distinto al PDF no se muestran directamente en la ventana de

retroalimentacion y calificacion de la tarea, por lo cual para acceder a estos debes descargarlos,
haciendo clic sobre el nombre del archivo, como se sefiala en la imagen siguiente.

Entrega

Enviado para calificar
Sin calificar

5dias 1 hora rest

esiante

W

El estudiante no puede editar esta enirega

de abril de 2021, 11:41

(‘&}
1

Calificacion

Calificacion

acion =

No hay califi

Calificacién actual en el libro de calificaciones

4. Retroalimentacion y Calificacion

También puedes agregar retroalimentacion de la tarea en el editor de texto disponible en la seccion
Comentarios de retroalimentacién y/o plantearla directamente en otro archivo (puede ser el mismo
archivo en el que ha sido entregada la tarea), el cual debes subir en la seccién Archivo de

retroalimentacion haciendo clic en el icono de Agregar, o, lo puedes arrastrar alli, tal como se indica
en laimagen siguiente.

14



Universidad @ UCN VIRTUAL

Catodlica de Norte

- 1 A~ B I @&

Editor
de texto

ii
]

Archivos de retroalimentacion

Nota: La seccion Archivo de retroalimentacion se presentard en la ventana de calificacion y
retroalimentacién de la tarea sila misma ha sido habilitada al momento de configurar la tarea.

Para evaluar la tarea selecciona una calificacion en la seccién Calificacion y haz clic en el botén
Guardar cambios o en el botén Guardar y mostrar siguiente, como se muestra en la imagen. El
botédn Guardar y mostrar siguiente te permite calificar la tarea entregada por otro estudiante.
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A 8 L @ ¥ r e NOO W8 L X

ficaciones

—
o
1
Jolr
Il
U]

Rrchivos e recalimentacion -

(OSTSBYSTIN. | ¥ yoicorcombios | Guandry mostrar siguients | Reiniciar EEE

5. Descarga de Calificaciones

Nota: Las calificaciones de la tarea, asi como las calificaciones asignadas en otras actividades de
evaluacion, se pueden ver haciendo clic en la seccién Calificaciones, ubicada en el bloque

Navegacién del curso.

Cologue el puntero del ratdn encima © toque le barra pare més

nfermacién
Vista general de estudiantes

L Navegacion

Ocultar barras laterales

~ Area personal
4 Inicio del sitio
» Paginas del sitio
¥ Mis cursos
> Curso Base por temas

~ Curso de Prueba

> Participantes

I B8 Calificaciones I

> Nombre del curso
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6. Salir de Calificacion y Retroalimentacion

Para salir de la ventana de calificacién y retroalimentacién de la tarea tienes tres opciones:

e Curso, te permite regresar a la pagina inicial del curso.

Tarea, te permite regresar a la tarea.

e Ver/Calificar todas las entregas, te permite regresar a la lista de estudiantes que han
entregado la tarea.

Estudiante Tres

alumno3,, johannacooz@gmail.com

Fecha de venciméento: 16 de abni d...

< rPgratdet B BB GO B ¥ ®\NOOY & LX
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